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@ CONG TY €6 PHAN DAU TU NAM LONG

NAM LONG
TP.HCM, ngay 24 théng 04 n&m 2015

) QUY CHE LAM VIEC TAI )
DAl HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2015
CONG TY CO PHAN PAU TU NAM LONG

- Cén ctr Luét Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ban hanh ngay 29/11/2005;

- Céan ctr Luét Ching khoéan sé 70/2006/QH11 ban hanh ngay 29/6/2006;

- Can ctr Nghj dinh 102/2010/NB-CP ban hanh ngay 01/10/2010 hwéng dén chi
tiét thi hanh mét sé didu ctia Ludt Doanh nghiép;

- Cén ctr Diéu 16 Cong ty C6 phan Pau tw Nam Long (NLG) duoc Pai hdi déng
Cé déng théng qua ngay 31/5/2013.

Nham tao didu kién thuan lgi cho céng tac tb chire tién hanh Bai hoi ddng C8 déng clia Cong
ty CP Dau tw Nam Long duwgc thanh cong tét dep. Chii toa doan trinh Dai hdi ddng C& déng
théng qua Quy ché l1am viéc tai Pai héi nhw sau:

Didu 1: Pham vi ap dung

- Quy ché nay 4p dung cho viéc t8 chirc cudc hop Pai hoi ddng C& déng thudng nién 2015
(goi tit 1a “Dai hdi”) clia Cong ty ¢b phan diu tw Nam Long (goi tét 1a “NLG”).

- Quy ché nay quy dinh cy thé vé quyén va nghia vu clia C& déng/Dai dién C déng, khach
mi va cac bén tham dy hop Pai hoi, didu kién, thé thire tién hanh Pai héi.

R

Didu 2: Myc tiéu

- Dam bado tuan thi cac qui dinh cla phép luat va Didu lé Cong ty.

- Dam bao nguyén téc cong khai, dan chl va quyén lgi hop phép cla tht ca Cb déng.
- Bam bao tinh tap trung, &n dinh td chirc clia phién hop Pai hdi ddng Cb doéng.

Piéu 3: Yéu cdu chung

- Tat ca C6 déng/Pai dién C8 déng (goi tét 1a “CH déng"), khach m&i va cac bén tham dy
hop khi vao phdng hop ngdi ding vj tri, khu vire do Ban td chirc hwéng dan; c6 trach
nhiém gitr trat ty chung, khéng s dyng dién thoai di déng (tat ca cac may dién thoai di
ddng phai tat hodc khéng dwegc dé chudng), khéng hut thudc la trong phong hop Pai héi:
¢6 (rng X van minh, lich sy, khéng ¢é hanh vi can tr&, gay réi trat tw d& Pai hoi dwoec tién
hanh mét cach nghiém tdc, cong béng va hgp phép; tuén theo sy didu hanh clia Chii toa
va Ban té chivc Pai hdi.

- Céc Cb dbng/Dai dién C6 ddéng cé trach nhidm tham dy Pai hai tir khi bat dau dai hdi cho
dén khi két thuc dai héi. Trong trwdng hop Cd déng/Dai dién C& déng vi Iy do bAt kha
khang phai reri khdi cudc hop trieére khi két thuc dai héi thi C8 déng/dai dién C8 déng d6
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co thé Oy quyén cho ngudi khac thay mit tham du, phat bidu, bidu quyét va thyc hién
cac quyén, nghia vy khac clia Cé dbng d6 tai Pai héi. Trudng hop C& déng/dai dieén C
déng tw v r&vi cude hop trére khi két thac Pai hdi ma khong théng b&o v&i Ban td chive thi
Cé ddng d6 coi nhw tir bd quyén clia Cé dong tham d Dai hdi va khéng cé quydn khiéu
nai v& cac quyén lién quan dén C8 ddng do.

- C& déng the hién dang ché d6 str dyng va bao v& tai liéu Dai hai.

Didu 4: Quydn cua Nghia vy ciia Cé dong tham dw Pai hdi.
- Didu kién tham dy: C8 ddng la phap nhan, thé nhan hosc dai dién C8 déng, nhém CA

déng s& hiru ¢d phan cd quyén bidu quyét cia NLG vao ngay chét danh sach C8 déng
duwoc quyén tham dy Dai hoi déng C déng thwdng nién.

Quyén va nghfa vy clia cac C6 déng tham dy Pai hgi: M&i C3 d6ng, dai dién C déng khi
tham dw Bai h¢i Cé déng phai mang theo gidy t& ty than (CMND hodc H8 chidu) va thw
m&i tham dw ndp cho Ban Kiém Phiéu kiém tra tw cach dai bidu.« C& déng, nguei dai
dién theo Gy quyén tham dy Dai hoi phai chap hanh nghiém chinh quy ché [am viéc clia
Dai h$i. Cb déng vi pham quy ché nay thi tlly mire d6 cy thé, Chil toa Dai hdi s& xem xét
va ¢6 hinh thire x& Iy theo diém b, khodn 7, didu 103 Luat doanh nghiép: Yéu cu co
quan c6 thdm quyén duy trl trat tw cude hop; truc xuét nhikng ngwdi khdng tuan tha quyén
diéu hanh clia chu toa, cb y gay réi trat tw, ngén can tién trién binh thweng cia cudc hop
ho#c khéng tuan tha cac y&u cau vé kiém tra an ninh ra khéi cuéc hop Dai hdi ddng C&
dong.Co déng dén mudn cb quydn ddng ky ngay, sau d6 cé quydn tham gia va bidu quyét
tai Dai héi nhwng chii toa khdng cd trach nhiém dirng Dai hoi d& cho C6 déng d6 dang ky
va hiéu lyc clia cac dot bidu quyét da tién hanh sé khdng bj &nh huéng.

Piéu 5: Uy quyén tham dy Dai hoi

Cb déng c6 thé iy quyén cho dai dién clia minh tham gia vao cac van d& clia Céng ty
trong pham vi quyén han clia minh. Ngwi dwec Gy quyén khdng nhét thiét phai 1a Cé
déng clia Cong ty. Nguwdi duge Uy quyén dwgce thee hién cac quyén trong pham vi duoc
ay quyén phu hop véi quy dinh clia phap luat va Didu 18 Cong ty. Ngudi dwoc Gy quyén
khéng dwoe Gy quyén lai cho hgwdi thi ba.

Viéc clr dai dién va (y quyén, thay dbi dai dién va ngudi dwoc ty quyédn phai duwgc thwe
hién bang van ban theo dlng nhitng quy dinh:

+ Trwdng hgp Cb ddng la c4 nhan thl vén ban Gy quyén phai dwec ky bai Cb déng d6.

+ Trwdng hop Cb ddng Ia phap nhan/td chirc thi van ban Gy quyén phai dwge dong déu
va dwegc ky b&i nguéi dai dién theo phap luat clia phap nhan/td chirc dé.

Piédu 6: Biéu quyét théng qua cic van dé tai Dai hoi

T4t ca cac van dé trong chuong trinh nghj sy clia Dai héi ddu dwoc thdng qua bing cach
|4y v kién biéu quyét céng khai clia tat cd C& déng bang thé biéu quyét hodic phiéu bidu
quyét theo sb ¢d phan s& hivu va dai dién.

M6i C dbng duwege cap mdt thé bidu quyét va cac phiéu biéu quyét, trong d6 ghi tén C
déng/Cé déng duwgc Gy quyén, sé ¢b phan co quyén biéu quyét (s& hibu va Oy quydn) clia
Cb ddng va cb6 déng déu treo clia Céng ty.

Trwdng hep ghi sai, Cé déng dé nghj Ban té chirc ddi lai theo dling théng tin.
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- Céc vén dé dugc biéu quyét trong Pai hdi Gugce théng qua khi:

+ Pat it nhat 75% tdng sé phiéu bau clia cac C& dong cod quyén bidu quyét cé mat truc
tiép hozc théng qua dai dién dwoc Gy quydn ¢6 mat tai Dai hoi chAp thuan ddi véi noi
dung biéu quyét vé viéc sira ddi Didu 18, quyét dinh loai ¢ phan va tdng sé cd phan dwoc
quyén chao ban... theo khodn 2 Didu 20 ciia Didu 18 Céng ty (31/5/2013).

+ Dat it nhat 65% tdng sb phiéu bau clia cac Cb déng c6 quyén bidu quyét c6 mét trwe
tiép hodc théng qua dai dién dwoc dy quyén cé mat tai Pai hdi chap thuan déi véi cac noi
dung biéu quyét khac theo khodn 1 Didu 20 clia Didu 1& Céng ty (31/5/2013).

*Lwu y cac tredng hgp Cd ddng khéng ¢6 quyén biéu quyét: khi cd déng 1a “Nguwi co lien
quan” theo quy dinh tai Diéu 4 khoan 17 Luat DN; diém a, b Didu 118.1 Luat DN: khodn 3
Diéu 120 Luat DN; khodn 34 Didu 6 Luat CK va diém 3 Didu 14 Pidu Lé Céng ty (31/5/2013)
ddi v&i cac van @& duoc bidu quyét tai Dai hoi.

Diéu 7: Phat bidu y kién tai Dai hoi
1. Nguyén téc

Cb ddng tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky néi dung phéat
biéu v&i Chii toa Dai hoi (thdng qua thw ky Dai héi), hodc dang ky phat bidu triye tiép theo
th tw va dwgce sy ddng v clia Chi toa.

2. Céach thirc phat biéu

- Cb dong phat biéu ngén gon, tranh tring 1&p va tap trung vao diing nhirng ndi dung trong
tam can trao ddi, phu hep v&i néi dung chwong trinh nghj sy ciia Dai héi da duoc théng
qua.

- Ch{l toa Pai hi s& sdp xép cho C8 déng phat bidu theo thir tw dang ky, ddng thoi giai
d4p cac théc mic clia C ddng. Trong trwdng hop hét thi gian hdi dap theo chwong
trinh nghj sy tai Dai héi nhirng cau hdi clia Cd déng chwa dwoc gidi dap sé dwoe Ban
Quan hé cd déng glri cau tra & bang van ban sau Pai hoi.

Diéu 8: Thdm quyén va trach nhiém ctia Chu toa Pai hdi

- Thanh phan: Ch toa doan gdm c6 03 ngudi 1a thanh vién cia HPQT. Trong dé Chul tich
HBQT la Cha toa Pai hoi.

- ChU tea doan 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chd, tién hanh Pai hdi mét
cach hop 18, co trat ty va phan anh duge mong mudn cla da sé C déng, dai dién C
dong tham dyp. '

- Nhiém vy cla Cha toa Pai hoi:

+ Didu hanh c4c hoat ddng clia Dai hdi ddng Cb dong cla Céng ty theo chwong trinh dai
héi dy kién da dwoe Dai hdi ddng C& déng thdng qua.

+ Huwéng dén cac Pai biéu va C6 déng thao luan.
+ Trinh dy thao, két luan nhirng van d& cin thiét d8 Pai hoi ddng C6 déng bidu quyét
+ Tra 1&i nhitng van dé do Bai hoi yéu ciu.

+ Nhieng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu (néu c6) s& do Chu toa cudc hop gidi quyét
va duwgc ghi vao Bién ban cuéc hop Pai hoi Cé déng.
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Diéu 9: Trach nhidm clia Ban kidm phiéu

Ban kiém phiéu do Cha toa Dai hdi d& clr va dwore Dai hdi ddng C8 ddng théng qua béng
hinh thirc gio thé bidu quyét. Ban kiém phiéu ¢é nhiém vu:

The hién kiém tra tw cach C8 d6ng, dai biéu va bao cao trwéc Dai hdi vé két qua kidm
tra tw cach Cé déng.

Cép phat va giai quyét cac khiéu nai phat sinh trén thé bidu quyét.

Dém chinh xac sé thé bidu quyét theo cac phwcrng an ddng y/ khéng ddng y/ v kién khac
khi biéu quyét théng qua céc van d& cin I4y y kién bidu quyét tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng béo cho thw ky dai hoi két qua biéu quyét clia C8 déng vé cac van d&
thong qua tai Pai héi.

Xem xét va bao cdo v&i Pai hdi quyét dinh nhiing trwéng hop vi pham thé 1& bidu quyét.

Diéu 10: Trach nhiém cua Thw ky Pai hi
Thuw ky Dai hdi do Cha toa Pai hdi gi¢i thiéu tai Dai hdi ¢6 trach nhiém:;

Didu 11: Hidu lye

-

Ghi chép day du, trung thye toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhirng van d& da dwoc
cac Co déng théng qua hodc can lwu v ctia Dai hdi.

Hb trg Chii toa Dai hoi cdng bd dip thao cdc van kién, két luan, nghj quyét ctia Dai héi.
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu clia cac Cb déng.

Ghi chép day a0 ndi dung cude hop vao Bién ban hop Dai héi va théng qua Dai héi trwde
khi bé mac.

‘30'

Quy ché lam viéc clia Dai hdi ddng C& ddng thudng nién nam 2015 clGia Coéng ty Cé R n
PAu tw Nam Long ¢6 hiéu lwc ngay sau khi dwoc Dai hoi ddng C8 dong bidu quyet/t

qua. @

Quy ché nay cé thé sira ddi tai tirng thoi diém trén co s& d& xuét ciia Hoi Gdng quan tri
Cong ty va phai dwgre Dai héi ddng Cb déng biéu quyét thdng qua.

TM. HQ! BONG QUAN TR}
CHU T|CH

NGUYEN XUAN QUANG
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